附件9：
秘书处设置方案
根据《中华人民共和国资产评估法》、《河南省自然资源评价评估行业协会章程》等规定，省协会职责是联合全省自然资源评价评估机构及人员进行自律管理；引导从业人员遵守法律法规、执业准则和职业道德准则，规范行业行为；促进专业知识和技能的提高；保障专业人员独立、客观、公正执业；增进行业交流，维护权利人的合法权益；积极为社会服务。
秘书处负责开展省协会日常工作及实务，为提高秘书处工作效率，参照中估协及兄弟省（市）协会做法，秘书处设副秘书长14名，日常办事部门5个，分别为党群办公室、综合服务部、技术服务部、网络信息部、财务及人事部，其具体职责及分工如下：
一、党群办公室
负责开展党建、工会及文体活动等。

二、综合服务部
联络省厅、省委社工部、省民政厅、中估协及各省市兄弟协会；负责会员入会、归档工作，开展资信评定、继续教育、论文征集及课题研究等技术交流和研讨；组织综合性会议、对外接待、联络交流、考察学习及其他业务咨询等。
三、技术服务部
负责省协会年度工作总结、计划及相关规范性文件起草、转发等文字性工作；开展专家遴选、报告评审、接受司法专业技术评审、投诉受理、争议协调等。
四、网络信息部
负责省协会网站建设、维护及无不良记录证明开具；统筹信息资源、组织行业宣传和推广；编辑通讯等工作。

五、财务及人事部
负责联络物业，办公采购；管理人事、劳资、档案；协会日常财务等工作。
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